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Procedura di richiesta Firma Digitale
con certificato di Ruolo e CNS

ATTENZIONE: La nuova Lextel Key è compatibile con sistema operativo Microsoft Windows 
e con sistema operativo MAC OS di Apple 10.9.5 e successivi.

	PUNTO 1
Se non si è già iscritti è necessario effettuare la registrazione al portale www.lextel.it seguendo le istruzioni allegate e trascrivere di seguito la “Username” scelta. USERNAME:………………………………..



	PUNTO 2
Compilare a video il modulo allegato EMISSIONE E RINNOVO DI CERTIFICATI E MARCHE TEMPORALI, stamparlo già compilato e sottoscriverlo all’interno di tutti i riquadri “Firma del Titolare” (quattro firme). Non verranno lavorate le richieste compilate manualmente, quelle con dati obbligatori o con firme mancanti e senza i documenti di identità richiesti.



	PUNTO 3
Allegare copia del documento di identità e copia del tesserino di iscrizione all’Ordine degli Avvocati.



	PUNTO 4
IMPORTO € 61,00 IVA INCLUSA (€ 50,00 + IVA)
Effettuare il versamento con causale “Chiavetta CNS” tramite:
a. Bonifico Bancario - beneficiario Lextel S.p.A. - IBAN IT62C0326803203052886541770 

b. Bollettino Postale -  c/c  n° 000038564761 intestato a Lextel S.p.A. 

Salvo diversa indicazione, il dispositivo verrà spedito presso la segreteria dell’Ordine.
         Selezionare il box se si desidera riceverlo presso lo Studio al costo aggiuntivo di € 12,20   
         iva inclusa (€ 10,00 + IVA). In questo caso indicare di seguito l’indirizzo di spedizione

Destinatario: ……………………………………………………………… Via…………………………………………………………………..

CAP………………   Città…………………………………………………………..  Recapito telefonico…………………………………



	PUNTO 5
Inviare per e-mail all’indirizzo area.sud@lextel.it o, in caso di difficoltà, per fax al numero 0935 687310:
· Il modulo EMISSIONE E RINNOVO DI CERTIFICATI E MARCHE TEMPORALI compilato e sottoscritto
· Il presente modulo compilato
· [bookmark: _GoBack]La copia del pagamento
· La copia del documento di identità e del tesserino di iscrizione all’Albo.




Le richieste con documenti mancanti e incompleti non verranno evase. Lextel invierà un messaggio richiedendo l’integrazione o il re-invio della richiesta. L’ordine verrà trasferito alla produzione dopo la ricezione di quanto richiesto.
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